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Por la cual se crean los grupos internos de trabajo de la Unidad Administrativa Especial Junta
Central de Contadores y se asignan sus funciones

EL DIRECTOR GENERAL DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

En virtud de las atribuciones legales contenidas en la Ley 43 de 1990, en concordancia con lo
dispuesto en el Decreto Reglamentario 1510 de 1998, la Ley 1314 de 2009, el Decreto 1955 de
2010, Ley 1437 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, y el Decreto 2573 de 2014

CONSIDERANDO:

Que el numeral 1 del articulo 20 de la Ley 43 de 1990, establece que la Unidad Administrativa
Especial Junta Central de Contadores tiene la funcién de ejercer inspeccion y vigilancia de la
profesion de la Contaduria Publica para garantizar que la misma sélo sea ejercida por quienes
se encuentren debidamente inscritos, conforme a las normas legales vigentes.

Que el articulo 115 de la Ley 489 de 1998, faculta al Representante Legal de las entidad
publicas para crear y organizar, con caracter permanente o transitorio, grupos internos de trabajo
sefialando que en el acto de creacion de tales grupos se determinaran las tareas de que deberan

cumplir y las consiguientes responsabilidades y las demas normas necesarias para su
funcionamiento.

Que el Decreto 3665 del 19 de Octubre de 2006, modificd la planta de personal de la Unidad

Administrativa Especial Junta Central de Contadores, sin establecer estructura administrativa de
la Entidad.

Que a través del articulo 9° de la Ley 1314 de 2009, preceptud que la UAE Junta Central de
Contadores actia como Tribunal Disciplinario y Organo de Registro de la profesion contable,
incluyendo dentro del ambito de su competencia a los Contadores Publicos y a las demas

entidades que presten servicios al publico en general, propios de la ciencia contable como
profesion liberal.

Que en virtud de lo expuesto, se hace necesario garantizar la adecuada y eficiente prestacion de
servicios dentro de la Entidad, teniendo en cuenta la planta global de la Unidad Administrativa

Especial Junta Central de Contadores, por lo cual se crearan grupos internos de trabajo de
caracter permanente.
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: CREACION DE GRUPOS DE TRABAJO. La UAE Junta Central de
Contadores crea y organiza los siguientes grupos de trabajo, adscritos y ubicados como a
continuacion se determina:

A. Despacho del Director
- Grupo de Gestion Misional
- Grupo de Apoyo Administrativo

ARTICULO TERCERO: FUNCIONES DEL GRUPO DE GESTION MISIONAL. La UAE Junta
Central de Contadores establece como funciones del Grupo Interno de Trabajo de Gestion
Misional las siguientes:

1. Ejercer inspeccion y vigilancia a los Contadores Publicos, entidades que prestan servicios
propios de la ciencia contable y cualquier otro que determine la ley, para lo cual orientara y
adoptara las actuaciones administrativas necesarias para el cumplimiento de ésta funcién.

2. Garantizar que quienes ejerzan actos propios o inherentes a la ciencia contable lo hagan de
conformidad con las disposiciones que rigen la materia.

3. Designar personal necesario para adelantar diligencias in situ y demas actividades de
inspeccion y vigilancia.

4. Vigilar a los Contadores Publicos y entidades que prestan servicios propios de la ciencia
contable para que éstos desarrollen actividades de la Contaduria Publica de acuerdo con las
prescripciones legales, a efectos de salvaguardar la confianza de la comunidad en general.

5. Requerir informacién a personas, que estén o no inscritas, ante la UAE Junta Central de
Contadores para verificar el cumplimiento de las disposiciones normativas que rigen la
profesion contable.

6. Requerir a las personas, que estén o no inscritas, ante la UAE Junta Central de Contadores y
que presten u ofrezcan servicios propios de la ciencia contable.

7. Realizar seguimiento a los requerimientos efectuados a personas, inscrita 0 no ante ésta
Entidad, que contemplen en su objeto social actividades propias de la ciencia contable.

8. Adelantar las acciones administrativas necesarias respecto de las personas naturales y
juridicas que presten servicios propios de la ciencia contable y que no cuenten con la
inscripcion y registro profesional ante la UAE Junta Central de Contadores.

9. Coordinar actividades con otras autoridades que ejerzan inspeccion, vigilancia o control, para
garantizar que la profesién de Contaduria Publica, solo sea ejercida por personas que
cuenten con el lleno de requisitos legales para ello.

10. Dar traslado al Tribunal Disciplinario de la UAE Junta Central de Contadores, de los posibles
actos irregulares en el ejercicio profesional, advertidos en el desarrollo de las actividades de
inspeccion y vigilancia, cometidos por los Contadores Publicos y entidades que presten
servicios propios de la ciencia contable.

11. Dar traslado a las autoridades competentes de los posibles actos irregulares advertidos en el
desarrollo de las actividades de inspeccion y vigilancia.

12. Ordenar y practicar diligencias de inspeccion in situ a los Contadores Publicos y a las
entidades que presten servicios propios de la ciencia contable, de oficio o a solicitud de
parte.

13. Solicitar documentos, obtener declaraciones y testimonios en virtud de las atribuciones
legales de la UAE Junta Central de Contadores.

14. Asesorar juridicamente al Tribunal Disciplinario, en materia de derecho disciplinario en
cuanto al ejercicio de la profesion, cuando este lo requiera.

15. Adelantar las investigaciones disciplinarias contra los Contadores publicos y las personas
juridicas prestadores de servicios relacionados con la ciencia contable y presentarlas ante el
Tribunal Disciplinario para su decision.

16. Realizar el analisis documental de las quejas presentadas ante la Junta Central de
Contadores, y proponer ante el Tribunal Disciplinarios la apertura o archivo de expediente a
los profesionales que ejercen la contaduria publica o a las entidades que desarrollan
actividades de la ciencia contable.
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Planear, dirigir y controlar la ejecucién de las acciones necesarias para garantizar el
ingreso, permanencia y retiro del servicio de los funcionarios de la Entidad, de
conformidad con las normas vigentes.
Elaborar, en coordinacion con las dependencias de la Entidad los planes estratégicos y
de accidn, el Plan Operativo Anual, los Planes de Desarrollo Administrativo institucional y
someterlos a aprobacion del Director, todo con sujecion al Plan Nacional de Desarrollo y
el Plan Sectorial.
Verificar el cumplimiento de los planes, programas y proyectos de la Unidad
Administrativa Especial Junta Central de Contadores y elaborar los informes de
seguimiento y propuesta de ajustes a los mismos.
Elaborar, consolidar y presentar el anteproyecto de presupuesto, como la programacion
presupuestal de la Entidad y someterla a aprobacién del Director.
Realizar el seguimiento a la ejecucion presupuestal y viabilizar las modificaciones
presupuestales de la Entidad.
Coordinar los planes y programas de la Entidad con los otros organismos del sector
administrativo.
Elaborar, consolidar y presentar los informes requeridos por organismos del Estado y
demas agentes externos.
Planificar, mantener actualizados y hacer el control de la eficiencia de los procesos y
procedimientos de la Entidad.
Elaborar estudios, propuestas e investigaciones de caracter econémico y financiero, para
mejorar |a calidad de los servicios.
Orientar y coordinar la implementacion y desarrollo del Sistema Integrado de Gestion
Institucional.
Desarrollar y validar los indicadores de gestion, producto e impacto de la UAE Junta
Central de Contadores y hacer el seguimiento a través de los sistemas establecidos por
la Entidad
Apoyar a la Entidad y ejercer el control de legalidad en las fases del proceso de
contratacion para la adquisicion de bienes y servicios de la UAE Junta Central de
Contadores, asi como de los contratos inter administrativos que se celebren.
Direccionar la elaboracion del plan financiero de fuentes y usos de recursos de la entidad,
efectuar su seguimiento y proponer los correctivos necesarios, asi como preparar el
programa anual — mensual- de Caja, PAC, en coordinacion con las demas dependencias
de la Unidad Administrativa Especial Junta Central de Contadores.
Dirigir y coordinar la programacion y ejecucién del presupuesto de la Entidad y velar por
el cumplimiento de los tramites requeridos para el pago de las cuentas.
Programar y desarrollar los procesos de adquisicién, almacenamiento y custodia de
bienes y materiales de la Unidad Administrativa Especial Junta Central de Contadores.
Planificar, organizar y coordinar las actividades de administracion de personal de carrera
administrativa, de ejecucion del PIC, el sistema de incentivos y estimulos, el desarrollo
del SIGEP y evaluacion del desempefio, asi como las relaciones laborales del personal,
de acuerdo con las politicas de la Entidad y las normas legales vigentes establecidas
sobre la materia.
Adelantar, conocer y fallar en primera instancia las investigaciones de caracter
disciplinario que se lleven a cabo contra los servidores publicos Unidad Administrativa
Especial Junta Central de Contadores
Realizar los estudios sobre planta de personal y adelantar los estudios necesarios con el
fin de mantener actualizados el manual especifico de funciones y de competencias
laborales de la entidad, de conformidad con las normas legales vigentes.
Coordinar la adquisicién de software, mantenimiento permanente a los equipos de
sistemas, garantizar la conectividad y evaluar la adquisicion de nuevos recursos
tecnolégicos para la Entidad.
Administrar y controlar el ejercicio de la gestion documental de la Unidad Administrativa
Especial Junta Central de Contadores.
Atender y firmar las peticiones y consultas relacionadas con asuntos de su competencia.
Asesorar y acompafiar a la Direccion General en la definicién de las politicas referidas al
disefio e implantacién de los sistemas de control, para garantizar e incrementar la
eficiencia, eficacia, productividad y calidad de la prestacién de los servicios de la Entidad.
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17. Solicitar documentos, practicar inspecciones, obtener declaraciones y testimonios dentro de
los procesos de inspeccién y vigilancia como el disciplinario.

18. Realizar las actividades necesarias para la orientacion y el analisis documental de soporte de
quienes solicitan la inscripcion de contador publico.

19. Efectuar la inscripcion y registro de los Contadores Publicos y las entidades prestadores del
servicio de la ciencia contable, suspenderlas, o cancelarlas, cuando haya lugar a ello, de
conformidad con las normas pertinentes, sin perjuicio de la competencia de otras areas.

20. Expedir a costa del interesado las tarjetas profesionales, duplicados, cancelaciones y
certificaciones de personas naturales y de las personas juridicas que desarrollan actividades
relacionadas con la ciencia contable.

21. Planificar las acciones pertinentes para ejercer la funcion de inspeccion y vigilancia, para
garantizar que la Contaduria Publica sea ejercida por contadores publicos y entidades
prestadoras de servicios contables, debidamente inscritos y de conformidad con las normas
legales.

22. Formular, programar, diseiar e implementar acciones de promocion, difusion y divulgacion
de las politicas y regulaciones para el ejercicio ético de la profesién contable.

23. Llevar control en el registro de los Contadores Publicos y demas entidades prestadoras del
servicio de la ciencia contable.

24. Emitir certificaciones de la inscripcion y registro de los Contadores Publicos y demas
entidades prestadoras del servicio de la ciencia contable solicitados por organismos privados
y publicos

25. Prestar asistencia juridica y técnica a la gestién que se desarrolla en las oficinas seccionales

26. Recibir, tramitar y resolver las quejas, reclamos y sugerencias que los ciudadanos formulen,
y que se relacionen con el cumplimiento de la misién de la Entidad, de acuerdo con la
normatividad vigente y la reglamentacion interna establecida para tal fin.

27. Prestar el servicio de atencion al usuario, identificando las necesidades y generando los
correctivos por medio de la orientacién eficaz y eficiente, para el mejoramiento continuo de la
gestion de la Entidad

28. Analizar y clasificar segun el asunto las quejas, reclamos, derechos de peticién y sugerencias
que lleguen a la Entidad, con el fin de direccionar al area competente y monitorear su
respuesta.

29. Capturar e ingresar a la base de datos toda la informacion relacionada con quejas y reclamos
provenientes de las diferentes direcciones territoriales a nivel nacional, con el fin de presentar
informe consolidado y mejorar el servicio que presta la Entidad.

30. Recibir los derechos de peticion de la Unidad Administrativa Especial Junta Central de
Contadores, distribuyéndolos a las areas encargadas de dar respuesta, efectuando el
seguimiento y control al cumplimiento de los términos y, si hubiere lugar a ello, a las demas
entidades del Estado, informando al peticionario el traslado de su requerimiento. de acuerdo
con la normatividad vigente y la reglamentacion interna establecida para tal fin.

31. Informar, divulgar y orientar al ciudadano sobre los siguientes temas: organizacion de la
Entidad, mision que cumple, funciones, procesos y procedimientos segun los manuales,
normatividad de la Entidad, mecanismos de participacion ciudadana, contratos que celebre
segun las normas vigentes, sobre la estructura y funciones generales del Estado

32. Atender y firmar las peticiones y consultas relacionadas con asuntos de su competencia.

33. Las demas funciones asignadas por norma competente que correspondan a la naturaleza y
competencias de |la dependencia.

ARTICULO CUARTA: FUNCIONES DEL GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO. La UAE

Junta Central de Contadores establece como funciones del Grupo Interno de Trabajo de Apoyo
Administrativo las siguientes:

1. Planear, organizar, dirigir y controlar la ejecucion de los planes, programas y proyectos
de orden administrativo, financiero, contractual, de logistica, sistemas, calidad y mejora
continua, talento humano y gestion documental, que contribuyan a la consecucion de los
objetivos misionales de la Entidad.

2. Elaborar, estudiar y conceptuar sobre proyectos, estudios previos, contratos y/o

convenios que deba suscribir o proponer la Entidad, y sobre los demas asuntos que le
asignen en lo de su competencia.
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25. Disenar y establecer los criterios, métodos procesos, procedimientos e indicadores de
eficiencia, eficacia, productividad y calidad para evaluar la gestion, y proponer las
medidas preventivas y correctivas correspondientes.

26. Verificar permanentemente que el sistema de Control Interno este formalmente
establecido y que su ejercicio este incluido en el desarrollo de las funciones de todos los
cargo, especialmente los que tengan responsabilidad de mando.

27.Fomentar en todos los niveles ocupacionales dela Unidad Administrativa Especial Junta
Central de Contadores la cultura del autocontrol y que ello contribuya al mejoramiento
continuo y al cumplimiento de la misién institucional

28. Evaluar el proceso de planeacion en toda su extension.

29. Las demas funciones asignadas por norma competente que correspondan a la naturaleza
y competencias de la dependencia.

ARTICULO QUINTO. PUBLICACION. El presente acto administrativo se publicara en la pagina
web de la Entidad, para que sea conocida por todos servidores publicos y el publico en general.

ARTICULO SEXTO: VIGENCIA Y DEROGATORIA. La presente Resolucién rige a partir de la
fecha.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,
22 )60 2016

Director General
Unidad Administrativa Especial Junta Central de Contadores

Elaboré: Tilcia Vergel - Contratista Area de Direccion - 2Je7
Revisé: Hilda Parra — Contratista area de Administrativo -
Aprobé: Sandra Liliana Duarte — Asesora Cédigo 2010 Grado 06 -9;"}
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Por la cual se adopta el organigrama de la Unidad Administrativa Especial Junta Central de
Contadores

EL DIRECTOR GENERAL DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

En virtud de las atribuciones legales contenidas en la Ley 43 de 1990, en concordancia con lo
dispuesto en el Decreto Reglamentario 1510 de 1998, la Ley 1314 de 2009, el Decreto 1955 de
2010, Ley 1437 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, y el Decreto 2573 de 2014

CONSIDERANDO:

Que el numeral 1 del articulo 20 de la Ley 43 de 1990, establece que la Unidad Administrativa
Especial Junta Central de Contadores tiene la funcion de ejercer inspeccion y vigilancia de la
profesion de la Contaduria Publica para garantizar que la misma sélo sea ejercida por quienes
se encuentren debidamente inscritos, conforme a las normas legales vigentes.

Que la Ley 87 del 29 de Noviembre de 1993, establece normas para el ejercicio del Control
Interno en las entidades u organismos del Estado. En la misma disposicién normativa se
establece la obligacién legal de delimitacion de la autoridad y niveles de responsabilidad al
interior de cada interior de cada entidad u organismo estatal.

Que el Decreto 3665 del 19 de Octubre de 2006, modificé la planta de personal de la Unidad
Administrativa Especial Junta Central de Contadores, siendo necesaria la distribucién del
personal teniendo en cuenta la estructura, las necesidades del servicio y los planes y programas
de la entidad.

Que a través del articulo 9° de la Ley 1314 de 2009, preceptud que la UAE Junta Central de
Contadores actia como Tribunal Disciplinario y Organo de Registro de la profesién contable,
incluyendo dentro del ambito de su competencia a los Contadores Publicos y a las demas
entidades que presten servicios al publico en general, propios de la ciencia contable como
profesion liberal.

Que en virtud de lo expuesto, se hace imperioso actualizar la estructura organizacional de la
Unidad Administrativa Especial Junta Central de Contadores conforme a los grupos de trabajo de
la Entidad, que garantiza la gestion eficiente del servicio y los fines primordiales del Estado, tal y
como consta en la Resoluciéon No. 765 del 23 de Agosto de 2016.
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: ADOPCION DEL ORGANIGRAMA. La Unidad Administrativa Especial

Junta Central de Contadores adopta nuevo organigrama de conformidad con lo expuesto en la
parte considerativa de la presente Resolucion.

PARAGRAFO: El organigrama al que se refiere éste articulo se anexa al presente acto
administrativo y forma parte integral del mismo.

ARTICULO SEGUNDO: PUBLICACION. El organigrama se publicara en la pagina web de la
Entidad, para que sea conocida por todos servidores publicos y el publico en general.

ARTICULO TERCERO: VIGENCIA Y DEROGATORIA. La presente Resolucion rige a partir de

la fecha.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

OSCAR EDUARDO FUENTES PENA
Director General
Unidad Administrativa Especial Junta Central de Contadores

Elaboré: Tilcia Vergel - Contratista Area de Direccién - )6 7
Revis6: Hilda Parra - Contratista Area Administrativa - ‘,
Aprobé: Sandra Liliana Duarte — Asesora Cédigo 2010 Grado %\;
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